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MEC-UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO/SP

Estudo Técnico Preliminar 24/2026

1. Informações Básicas

Número do processo: 23089.039734/2025-18

2. Descrição da necessidade

Problema(s) identificado(s) a ser(em) resolvido(s): Fora contratada empresa para a prestação de serviços de copeiragem para a Reitoria da Unifesp, 
contudo não há disponibiliidade de insumos de copa e cozinha/

Real necessidade gerada pelo problema identificado: É necessária a aquisição de insumos para copa e cozinha a fim de que os referidos serviços de 
copeiragem possam ser prestados de forma adequada. 

Objetivo da contratação: Adquirir insumos de copa e cozinha para possibilitar a regular prestação de serviços de copeiragem 

3. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
CHEFIA DE GABINETE Lourdes Aparecida Carvalho de Melo

4. Descrição dos Requisitos da Contratação

Caracterização da contratação:  (  X   )   Comum      (     )  Incomum
(  X   ) O requisitante declara que o objeto desta contratação não é considerado bem de luxo, conforme Decreto nº 10.818/2021.Bem de luxo: 

Sustentabilidade: Após consulta ao Guia Nacional de Contratações Sustentáveis e PLS-UNIFESP são indicados os seguintes requisitos de 
sustentabilidade:

Água mineral em garrafas e garrafões retornáveis - 1) A empresa mineradora de água deverá possuir Licença Ambiental expedida pelo Ibama ou órgão 
ambiental estadual; 2) A empresa mineradora de água deverá possuir a portaria de concessão da lavra expedida pelo Ministério das Minas e Energia; 3) 
A água mineral deverá estar em conformidade com a com a Resolução ANVISA RDC no 173/2006; 4) A água mineral deverá atender os requisitos das 
Resoluções Anvisa no 274/2005 e no 275/2005; 5) Os vasilhames de água mineral deverão estar emconformidade com as normas da ABNT NBR 14222:
2013 e 14328:2011;

Materiais de plástico - 1) A empresa mineradora de água deverá possuir Licença Ambiental expedida pelo Ibama ou órgão ambiental estadual; 2) A 
empresa mineradora de água deverá possuir a portaria de concessão da lavra expedida pelo Ministério das Minas e Energia; 3) A água mineral deverá 
estar em conformidade com a com a Resolução ANVISA RDC no 173/2006; 4) A água mineral deverá atender os requisitos das Resoluções Anvisa no 
274/2005 e no 275/2005;
5) Os vasilhames de água mineral deverão estar em conformidade com as normas da ABNT NBR 14222:2013 e 14328:2011;

5. Levantamento de Mercado

Foram localizadas as seguintes alternativas no mercado capazes de atender à demanda da Unifesp:

- Realização de Pregão Eletrônico para aquisição dos insumos;Solução 1 

Solução 2 - Adesão à Ata de Registro de Preços de Outros Órgãos;
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A Comissão optou pela combinação da Solução 1, através de ata de registro de preços, considerando que as atuais Atas de Registro de Preço vigentes em 
outros Campi não contemplam os itens necessários. Não foram encontradas atas vigentes com todos os materiais e recebemos negativas à participação 
em outras atas de registro de preços de órgaos gerenciadores. 

6. Descrição da solução como um todo

Prazo de entrega: 15 (quinze) dias a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento pelo licitante.

Local e horário de entrega: Rua Sena Madureira, 1500 - Vila Clementino, São Paulo/SP, Das 08 às 17h.

Forma de fornecimento: Integral     

Garantia dos Bens:  Legal - O prazo de garantia contratual dos bens será aquele estabelecido pelo Código de Defesa do Consumidor (30 dias para bens 
não duráveis e 90 dias para bens duráveis).      

Procedimentos de transição e finalização do contrato:  Não serão necessários procedimentos de transição e finalização do contrato devido às 
características do objeto.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Item Qtd Und Descrição

01 20 PCT Café Apresentação: Torrado Moído , Intensidade: Média , Tipo: Superior. PCT c/ 500g

02 50 CX Chá Alimentação Tipo: Campim Sidreira , Uso: Alimentício , Apresentação: Sachê Com 15 Gramas. CX c/ 10

03 20 CX Açúcar Tipo: Refinado , Coloração: Branca , Prazo Validade Mínimo: 24 Meses. Sachê c/ 5g

04 40 FR
Adoçante Aspecto Físico: Líquido Transparente , Ingredientes: Ciclamato + Sacarina ou Sucralose, Tipo: Dietético 
Sem Aspartame. Frasco c/ 100ml

05 48 CX
Coador Descartável Café Material: Papel , Tamanho: 103 , Característica Adicionais: Costura Dupla, CX c/ 30 
Unidades

06 10 PCT
Talher Descartável Material: Madeira ou plástico, Tipo: Mexedor De Cafezinho , Aplicação: Copa E Cozinha, Cor: 
Natural. PCT c/ 500

07 100 GR
Água Mineral Natural Tipo: Sem Gás , Material Embalagem: Plástico , Tipo Embalagem: Retornável. Garrafa c/ 
500ml

08 2 CX Copos descartáveis para água (180 ml), Caixa com 2.500 unid. 

09 1 CX Copos descartáveis para café (50 ml), Caixa com 500 unid.  

10 60 PCT Guardanapos de papel

11 1 UN Chaleira elétrica para ferver água 

12 1 UN Pote p/ armazenar café (500 ml), plástico ou vidro

13 7 UN Suporte duplo de copos plásticos - para mesa

Os quantitativos dos materiais foramCritério para definição das estimativas das quantidades: 
definidos conforme projeção para 12 (doze) meses de prestação de serviços de copeiragem. 

Os quantitativos foram obtidos repetindo a demanda anterior, mas levando em consideração a solicitação
atual (SEI nº 3046590) Para o item 1 - café - foram suprimidos os quantitativos já adquiridos via adesão à
ata de registro de preços de outro órgão, conforme o ateste de recebimento (SEI nº 3149641).

8. Estimativa do Valor da Contratação

Valor (R$): 3.538,97
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Fontes de consultadas: Pesquisa de Preços Compras.gov.br

Item Qtd Und Descrição
Valor 
unit. 
média

Valor 
unit. 
mediana

01 20 PCT Café Apresentação: Torrado Moído , Intensidade: Média , Tipo: Superior. PCT c/ 500g R$ 29,68 R$ 28,22

02 50 CX
Chá Alimentação Tipo: Campim Sidreira , Uso: Alimentício , Apresentação: Sachê Com 15 
Gramas. CX c/ 10

R$ 7,38 R$ 6,27

03 20 CX Açúcar Tipo: Refinado , Coloração: Branca , Prazo Validade Mínimo: 24 Meses. Sachê c/ 5g R$ 50,16 R$ 49,99

04 40 FR
Adoçante Aspecto Físico: Líquido Transparente , Ingredientes: Ciclamato + Sacarina ou 
Sucralose, Tipo: Dietético Sem Aspartame. Frasco c/ 100ml

R$ 6,89 R$ 6,42

05 48 CX
Coador Descartável Café Material: Papel , Tamanho: 103 , Característica Adicionais: Costura 
Dupla, CX c/ 30 Unidades

R$ 4,80 R$ 4,56

06 10 PCT
Talher Descartável Material: Madeira ou plástico, Tipo: Mexedor De Cafezinho , Aplicação: Copa 
E Cozinha, Cor: Natural. PCT c/ 500

R$ 8,01 R$ 7,94

07 100 GR
Água Mineral Natural Tipo: Sem Gás , Material Embalagem: Plástico , Tipo Embalagem: 
Retornável. Garrafa c/ 500ml

R$ 1,01 R$ 0,91

08 2 CX Copos descartáveis para água (180 ml ou 200 ml), Material: Plástico, Caixa com 2.500 unid.  R$ 121,89 R$ 118,50

09 4 PCT Copos descartáveis para café (50 ml ou 80 ml), Material: Plástico, Pacote 100 unid.  R$ 3,66 R$ 2,74

10 60 PCT Guardanapos de papel, pct. 50 unid.  R$ 3,21 R$ 2,50

11 1 UN
Chaleira, Material: Aço Inoxidável E Vidro. , Capacidade: 1,8 L, Características Adicionais: 
Desligamento Automático, Base Destacável , Tipo: Elétrica , Potência Mínima: 1.200 W, 
Voltagem: 110

R$ 96,50 R$ 87,00

12 1 UN Pote p/ armazenar café (capacidade mínima 500 ml), plástico ou vidro R$ 21,59 R$ 20,30

13 7 UN Suporte duplo de copos plásticos para mesa, Tipo: Dispensador R$ 45,28 R$ 40,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

A presente aquisição será parcelada.

10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

23089.010399/2024-95 - Contratação dos serviços de copeiragem 
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23089.024995/2024-52 - Última aquisição de insumos para copeiragem.

11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual [2026]

12. Benefícios a serem alcançados com a contratação

A Administração espera alcançar os seguintes benefícios:

Atendimento da demanda por empresa especializada em serviço de copeiragem para entrega de serviço com eficiência e presteza;

Garantir a boa execução dos serviços de copeiragem com melhor produtividade e embasado nos princípios de sustentabilidade;

Dispor a todos os membros, servidores, colaboradores e visitantes da Reitoria da Unifesp os serviços de copeiragem com qualidade garantindo que as 
instalações da copa/refeitório estejam em perfeitas condições de higiene e desinfecção, mantendo o zelo com o patrimônio da Unifesp.;

13. Providências a serem Adotadas

O setor envolvido na contratação possui ambientes físicos e condições adequadas para a estocagem dos materiais em condições adequadas. Assim, não 
há necessidade de adequações. É relevante verificar periodicamente a forma de estocagem dos materiais de forma a evitar perdas.

14. Possíveis Impactos Ambientais

Na aquisição desses materiais verificar o tempo de decomposição e os impactos ambientais que podem produzir. Caso o licitante seja um revendedor do 
produto, o mesmo deverá comprovar, como requisito de aceitação de sua proposta, que o fabricante do produto por ele ofertado possui os documentos 
solicitados. Após a utilização, o resíduos e embalagens dos materiais a serem adquiridos devem ser corretamente descartados a fim de evitar danos 
ambientais. 

15. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável

15.1. Justificativa da Viabilidade

Conforme os documentos elencados no processo. 

16. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020

 

 

 

 

RODRIGO BOTELHO DOS SANTOS
Pregoeiro

 Assinou eletronicamente em 28/01/2026 às 14:40:59.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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